

2. Учёт библиотечного фонда учебной литературы

  2.1. Школа формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за него материальную ответственность.
  2.2. Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется работниками библиотеки школы в соответствии с Порядком учета библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного учреждения.
 2.3.  Учёт библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников. На основе учётных документов («Книга суммарного учёта», «Картотека учёта учебников»), осуществляется контроль  сохранности фонда, проверка и передача его от одного работника другому.
 2.4. Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется необходимыми учебниками, количество которых определяется потребностями участников образовательного процесса и комплектуется в соответствии с Федеральным перечнем учебников, с опорой на образовательные программы школы.
 2.5. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда школьной библиотеки.
 2.6. Сохранность фонда учебников библиотеки обеспечивается через:
· проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения к книге;
· Правила пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников (приложение №1);
· реализацию при учете учебного фонда библиотеки единого порядка учета в соответствии с действующим локальным нормативным документом «Положение о порядке создания, обновления, использования фонда учебной литературы библиотеки и мерах, обеспечивающих его сохранность».

3. Механизм обеспечения учебной литературой

  3.1. Механизм обеспечения учебной литературой включает в себя:
· инвентаризацию библиотечных фондов учебников. Работники библиотеки анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками, передают результат инвентаризации заместителю директора по УВР, курирующему направление деятельности;
· формирование списка учебников и учебной литературы на предстоящий учебный год, разработка и утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году:
- приказ о назначении ответственного за обеспечение обучающихся учебниками;
- приказ о распределении функциональных обязанностей работников школы по организации работы по обеспечению учебниками обучающихся. Директор издает приказ на основании циклограммы деятельности школы по вопросам обеспечения обучающихся учебниками и учебными пособиями (приложение №2);
- приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в предстоящем учебном году;
- план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся (приложение №3);
- правила пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки;
· информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке.
  3.2. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий включает следующие этапы:
· работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию в образовательных учреждениях;
· учитель подает заявку на учебники заместителю руководителя общеобразовательной организации по учебной работе;
· заместитель руководителя совместно с библиотекарем общеобразовательной организации на основе заявок учителей, с учетом имеющихся в фондах школы учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формируют заказ, который передается руководителю общеобразовательной организации;
· руководитель общеобразовательной организации рассматривает и утверждает заказ на учебники, после чего заказ передается в МКУ ИМЦ;
· заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;
· приобретение учебной литературы.
 3.3. Обязательные условия к приобретаемым учебникам и учебным пособиям:
· допускается использование только учебно-методических комплектов, утвержденных и введенных в действие приказом директора школы, входящих в Федеральный перечень учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе.

4.	Ответственность

 4.1. Директор школы несет ответственность за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий Федеральному перечню учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе.
 4.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность за:
определение списка учебников в соответствии с утвержденным Федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе в таких образовательных учреждениях;
осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии:
- со списком учебников и учебных пособий, определенных для использования в образовательном процессе школы;
- с образовательной программой, утвержденной приказом директора.
 4.3. Заведующий библиотекой несет ответственность за:
достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки учебниках и учебных пособиях;
достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми в школе образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки;
заключение и оформление договора на поставку учебников и учебных пособий в соответствии с реализуемыми образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки;
достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями обучающихся на начало учебного года;
организацию обеспечения в полном объеме обучающихся учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке,
осуществление контроля над сохранностью учебников и учебных пособий,          выданных обучающимся.
 4.4. Руководитель методического объединения курирует:
качество проведения процедуры согласования Перечня учебников и учебных пособий    на соответствие:
- учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической линии;
- Федеральному перечню учебников и образовательным программам, реализуемым в школе.
 4.5. Родители (законные представители) учащихся:
· следят за сохранностью полученных учебников;
· возвращают все учебники в библиотеку в случае перехода учащегося в течение или по окончании учебного года в другое образовательное учреждение;
· возмещают утрату или порчу учебника библиотеке.
 4.6. Вновь прибывшие учащиеся в течение учебного года обеспечиваются учебниками из
библиотечного фонда.
 4.7. Педагоги школы обеспечиваются учебниками из фонда в единичном экземпляре в
случаи их наличия в фонде. Приобретение книгоиздательской продукции  (методических
пособий и других изданий) педагогическими работниками осуществляется самостоятельно.
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Ilopsinok
oGecneyenus odyuaromuxes MKOY «Hopokyaunckas COLI Nel»
y4eOHHKAMH H y4eOHbIMH MOCOOHIMH

1.006mue mo/10’keHUs
1.1 Hacrosunee ITonosxxernue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHHE ¢ cT. 18,35 @enepanpHoro 3akoHa
or 29.12.2012 Ne273-®3 «O6 o6pasosanuu B Poccuiickoit Penepaunn», ITnceMom
Muno6puayku Poccuu ot 08.12.2011 NeM/I-1634/03 «O6 ucnonb3oBaHiy y4eOHUKOB B
00pa3zoBaTeIbLHOM NPOIECCe» U YCTaHABIUBACT:

e [OpSIOK OOecreueH s yuammxcs ydeOHHKaMu i ydeOHbME nocobusamu 8 MKOY
«Hosokymuuckas COL Nel» (nanee — mkoma);

® IIOpSIOK B3aUMOJEHCTBUS CTPYKTYPHBIX TOJPa3/Ie/ICHUN yUPEKACHHUSA, YHaCTBYIOLINX B
nporecce y4eOHOro KHUroooecneueHus;

e  [10C/IE0BATENLHOCTD JIEHCTBHI, MEXaHH3MBbI yueTa, HHHAHCHPOBAHHs, BeIOOpa y4eOHo-
METOIHUECKOr0 KOMIIJIEKTa, CPOKH M YPOBHH OTBETCTBEHHOCTH JODKHOCTHBIX JIMIL 10
BOIpOCaM Yy4eOHOro KHUroo0ecrneyeHwus.

1.2. Hacrosee Ilonoxenue:

e  SBISETCS JIOKATBLHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM, PEryIMPYIOIMM AeATEIbHOCTD LIKOJIbHOH
6ubMHMoTeKH B 00pa3oBaTe/IbHOM IIPOLIECCE,;

e BCTYyINaeT B CHIIY CO JHS €r0 yTBEPKIACHHUS,

e  paccMaTPUBAETCs Ha MEAAarorMYecKoM COBETE M YTBEPKIACTCS TUPEKTOPOM;

e TI0C/Ie BHECEHHUS M3MEHEeHHi B HacTosmiee [10I0)KeHne WM IPUHATHE €0 B HOBOH
penaKkuuu mpeapLrymas pefakuus [lonoxeHus yTpaunBaeT Cuiy.

Tlannoe [Tonoxenue AefCTBYET 10 MPUHSTHS HOPMATHBHO-TIPABOBBIX aKTOB Poccuiickoi
deepalliy, YCTAHABIMBAIOIIMX HHOH NOPSIOK obecredeHus yueOHNKaMK 1 y4eOHBIMH
0cOOMSAMH 00yUarOIIMXCsl B 00pa30BaTEIbHBIX YUPEHICHHUIX.

1.3. Tlopsnok obecnedeHus yueOHHKaMH ¥ ydeOHBIMHA TOCOOHSMH — 3TO
[10CIeI0BATENBHOCTD ASMCTBUI JOKHOCTHBIX JIHLL LIKOJIBI [0 PEIIEHUIO BOMPOCOB y4eOHOro
KHUTrooOecneyeHus: 00yJdarouxcs.

1.4. B mxoJe GecriiaTHbIME yueOHUKaMHU 110 0053aTeIbHBIM [UI U3yUCHHUS IPEAMETaM
00€ecIIeYnBarOTCs BCE KAaTeropuu 00y4daroLIMXCsl.

1.5. Cpok jmeiicTBuSs yUeOHUKOB - 3TO CPOK JICHCTBUS CTaHIAPTOB, B COOTBETCTBHH C
KOTOPBIM YYeGHHK TPOILEN SKCIEPTH3Y. ITO JaeT BO3MOXHOCTD HE 3aKyNaTh y4eOHUKHU 110
OIIHUM U TeM K€ IPeIMETaM €KETO/IHO, 38 HCKIIFOUYeHHEM (HU3HIECKOro H3HOCA, KOTOPBIH
yCTAHABIIMBAETCS 110 (HaKTy B KaXKJIOM KOHKPETHOM Clydae.

1.6. B mesix CHIXKEHHUS Beca €XKeJIHEBHOTO KOMIIIEKTa YUeOHMKOB M THCBMEHHBIX
PUHAIEKHOCTEH 00YUaIOUXCS BOSMOXKHO TIPEIOCTaBIeHHE Y4COHHKOB IO MPEAMETaM
MY3BIKa, H300pa3UTEIBHOE HCKYCCTBO, TEXHOIOTHS, OCHOBbI 0€30I1acHOCTH
KU3HEIESTENLHOCTH, (PH3MYECKas KyIbTypa, OCHOBBI PETUTHO3HBIX KYJIbTYpP U CBETCKOH °THKY,
MHPOBasl XyI0KECTBEHHAs KyJIbTYpa, TOJIBKO 1715 paboThl HA ypoKax. B ciyudae eciu y4eOHHUK
IIPe0CTaBIIEH 00yYaroIIeMycst TOJBKO A/ paboThl Ha YPOKE, IOMAIIHUE 3a/1aHus 110 HEMY HE
3a1al0TCsl.






