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Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки
В течение срока пользования (учебный год) учебник должен иметь прочную, твердую обложку, защищающую учебник от повреждений и загрязнений.

2. Запрещается делать в учебнике пометки карандашом, авторучкой и т.д.
3 Запрещается вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линейки, карандаши.
Дома рекомендуется хранить учебники в отведенном для них месте, недоступном для маленьких детей и домашних животных, отдаленном от источников огня и влаги.
5Ремонт производить только клеем ПВА, ПФ, клеем-карандашом. Бумага должна быть нелинованной, тонкой, белой. Учебник, отремонтированный некачественно возвращается для повторного ремонта.
6Разорванные листы рекомендуется ремонтировать ламинированной пленкой.
7. В случае порчи учебника или его потери, на родителей  возлагается ответственность приобретения нового такого же учебника в соответствии с договором п.3.1.1
     Обязанности пользователей учебным фондом школьной библиотеки

    Пользователи учебным фондом школьной библиотеки обязаны:
1. Соблюдать Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки.
2. Бережно относиться к школьному учебнику (не вырывать, не загибать страниц, не делать в учебниках подчеркиваний, пометок, копирования).
3. При получении учебников учащийся должен убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом классного руководителя, работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых учебниках несёт последний пользователь.

4. Расписываться в читательском формуляре на учебники за каждый полученный учебник (кроме учащихся 1- 4 классов).

5. Учащиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виде, в установленные сроки.
6. В случае необходимости учащиеся их ремонтируют (подклеивают, подчищают). 
7. В случае порчи учебника или  потери учащийся должен возместить его новым таким же учебником.
8. Полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе. 

                           Обязанности школьной библиотеки

    Библиотекарь школьной библиотеки:
1. Принимает  и оформляет учебники, поступившие в фонд школьной библиотеки.

2. Обеспечивает учёт и сохранность фонда учебной литературы:

– организовывает размещение, расстановку и хранение учебников;

– организовывает своевременную выдачу и приём учебников;

– принимает меры для своевременного возврата учебной литературы;

– осуществляет изучение состава фонда и анализирует его использование;

– ведёт работу по обеспечению учащихся школы учебниками и сохранности учебного фонда.
3. Проводит своевременное списание устаревшей и ветхой учебной литературы по установленным нормам и правилам.
4. Осуществляет совместную работу с администрацией, учителями-предметниками школы по сохранности учебного фонда школьной библиотеки.
5. Координирует взаимодействие работы с администрацией школы по формированию заказа на учебную литературу на очередной учебный год.
6. Ежегодно своевременно оформляет заказ на учебники, согласно утверждённого директором школы УМК.
7. Готовит отчёты об укомплектованности учебного фонда школьной библиотеки по ступеням: начальная, основная, старшая на текущий учебный год (в % отношении) в табличном варианте. 
                                     Мера ответственности

1. Ответственность за разработку нормативно-правовой базы по учебному книгообеспечению; комплектование; учёт; сохранность фонда учебной литературы; достоверную информацию при составлении отчётов по учебному фонду; при формировании списков учебной литературы для учащихся на следующий учебный год несёт заведующий школьной библиотекой (библиотекарь) образовательного учреждения.

2. Ответственность за утверждение нормативно-правовой базы по учебному книгообеспечению, комплектование, размещение на хранение и сохранность фонда учебной литературы несёт директор образовательного учреждения. 
3. Личные дела, документы об образовании, трудовые книжки выдаются администрацией школы выбывающим учащимся, увольняющимся работникам только после возвращения литературы, взятой в школьной библиотеке. Выбывающие учащиеся и увольняющиеся работники  отмечают в школьной библиотеке обходной лист.
4.  Ответственность за сохранность полученных на учебный год школьных учебников несут учащиеся, родители (законные представители).

                                              Цель создания

     Настоящие Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки 
создаются с целью обеспечения сохранности учебного фонда школьной библиотеки.
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[IPABUJIA [10JIb30BAHMS YYEBHUMKAMUA
13 ®OHJIA IIIKOJIbHOW BUBJIMOTEKH MKOY «HookynuHCKas COILLL Nel»

OO01me noJI0KEeHHs

1. Hacrosuuue [TpaBuna noss3oBaHus yueOHUKamMu 13 pOHMA IKOJIBHOM OMOINOTEKH,
paspaGoTasHble B cooTBeTCTBHIY ¢ [TooKeHneM o mkonpHOH 6udnmoreke MKOVY «HoBo-
xynuackas COIL Nel». IlpaBuna nosib30BaHUs yyeOHMKaMu 13 (OHIA MIKOMbHON OGnb-
JIMOTEKU UMEIOT Irpr( «Y TBEPHKAar» ¥ MOANHUCH AMPEKTOPA LIKOJIBL.
2. TlpaBuna mosbp3oBaHus ydeOHHKamMu U3 (OH.A [IKOJIbHOM OMOMMOTEKH — JOKYMEHT,
GuKCHUpPYIOLUMI B3aMMOOTHOILCHHUS yJalInXCsl pomuTenell (3aKOHHBIX MPENCTaBUTENCH),
yunTeneif, KIACCHBIX PyKOBOAMTeNeH, aIMUHUCTPALUA IIKOJbI, KO paiioHa CO LIKOJIb-
noit 6ubmrorexkoit MKOVY «HosoxynuHckas COLLL Nel».
3. Vuamgecs KOl UMEIOT MPABO OECIUIATHOrO M0Jb30BaHMs y4eOHHKaMU 13 donna
6UOIMOTEKH IPH HATHYUHU MX B GOH/IE IIKONBHON OMOINOTEKH.
4. B mepByo odepesb OecrulaTHbIMU y4eOHUKAMU U3 dona 6ubaMOTEKH 00ECTICUNBAKOT-
Csl IIKOJBHMKH JIbFOTHBIX KaTeropuid: NeTH — CHPOTHI; AETH, HAaXOASLMECd MOA OI1eKOH;
JeTH — MHBAIAABL; I€TH M3 MHOTOETHBIX CeMeil; I€TH U3 CeMeH C I0XO0/IOM HIKE BEJIMHH-
HbI IPOXKUTOYHOTO MUHUMYMa U OKa3aBIIMXCS B TPYIHOH »KU3HEHHOM cuTyauuu. Ocraib-
HEle IIKOJIBHUKH 00eCTIedMBAIOTCSA KaK OecIaTHBIMA ydeOHMKaMu U3 (oHxa IIKOJIbHOH
6UOIHOTEKH TIPH UX HATMYMK B QOHJE, TaK U y4eOHHKaMH, nproOpeTaeMbIMH Ha CPE/ICTBA
poauTenen.
5 VyeGHUKU U3 IIKOJBHOTO GMOIMOTEYHOr0 (POH/A BBITAIOTCA ydJallUMCs Ha OCHOBAHMH
JIOrOBOPa ¢ POAUTENAMH (3aKOHHBIMU TpeCTaBUTEIAMH) B aBTyCTe.
6. B KoHIle yueOHOro rojia KiacCHble pyKOBOJUTE/IH:

~ JIOBOJIAT JI0 CBEJIEHHS! YUalUXCsl M MX POJMTENeH CIIMCKU Y4eOHOH JIuTepaTypsl (Ha
CleyIoIHMii yueGHbIi rof), uMerolelics B Qonue [IIKOJIbHOM OHMOJMOTEKH M HELOCTaro-
weit (a1 nproGpeTeHus, ¢ L0 MOJIHOro 00eCreyeH s yIalnXes y4eOHO nuTepaty-
poit);
- 06ecreynBalT CBOEBPEMEHHYIO c1auy y4eOHHUKOB, UCIONB3YEMbIX B TEKYIIEM yueOHOM
romy;
- ONpEIENSIOT CTeNeHb OCHAEHHOCTH y4eOHOH JIATEPATypOH B CBOEM KJIacce;
- PEKOMEH/IyIOT Ha POJUTENBCKUX COOpaHHUsX nproOpeTeHre HEAOCTAIOMIMX Y4eOHUKOB ,
XpeCTOMATHH, pabounX TeTpajieH;

7. ®onx yueGHUKOB XPaHUTCS OTJENbHO OT GOH.A CIIPABOYHOM, XYJ0XKECTBEHHOH, MPO-

I'PaMMHOM JINTEPATYPBI.
8. HopMaTHBHBIH CPOK HCIIONB30BAHHS YICOHHKOB — 5 ner.

9. Bolgaya y4eOHHKOB OCYILECTBISCTCS IOC/IE TMOANHUCAHUA JloroBopa 0€3BO3ME3HOTO
[10JIb30BaHMs y4eOHOMN JIUTEPaTypOH (IIPUIOXKEHHE Nel) ¢ poautensiMu (3aKOHHBIMH TIPEN-
CTABHUTENISIMHU ) YUAIMXCsl CO IIKOJIOH.






